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報帳人員網站查詢付款情形 

校內報帳人員可自行在師大校園網路內(若於校外，請先至資訊中心申請

並設定虛擬私有網路 VPN 連線服務)，上網至師大首頁  

→登錄「校務行政入口網」  

→總務相關系統  

→帳戶資料表維護  

→清冊付款資料、請購付款資料批次匯入  

→輸入「請購單編號」(請購單編號於報帳的當下由會計系統產生，或

是由「帳戶資料表維護」建立之虛擬請購單編號亦可查詢)  

→點選「查詢付款進度」，即可看到支付日期(若遭銀行退匯，則需俟承

辦單位提供正確匯款帳戶資料後，始能重新辦理匯款)  
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個人或廠商網站查詢付款情形 

⚫ 校內同仁可自行上網至師大首頁  

→登錄「校務行政入口網」  

→總務相關系統  

→其他款項查詢  

⚫ 校內同仁或合作廠商可上網至師大首頁  

→行政單位  

→總務處  

→總務處 e 化系統  

→付款查詢系統（https://ap.itc.ntnu.edu.tw/WebCash/）  

登錄「統一編號」或「身分證號」（英文字母務必大寫）及密碼後

即可查詢  

  

http://140.122.66.56:8080/WebCash/
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致電出納組查詢付款情形 

⚫ 請先確認請款「簽案或單據」等是否已送主計室開立傳票。  

⚫ 若主計室已開立傳票，請款單位以請購單編號進入即可查出「傳票號

碼」，或向主計室查詢， 再以「傳票號碼」向出納組電洽是否已付

款。  

⚫ 「傳票號碼」是最完整、快速的查詢依據，如實在不知「傳票號

碼」，則個人以身分證字號、廠商以統一編號亦可查詢。  

  

※備註：  

⚫ 出納組係依據主計室開立之傳票立刻執行付款程序。  

⚫ 各項核銷案件，自出納組收到會計傳票至款項匯入受款人帳戶，約需

6個工作天。  

⚫ 若所提供之受款人帳戶與戶名不符及銀行、分行、帳號填寫不清或有

錯誤，均會被銀行退匯，以致影響付款進度。  

⚫ 如沒附上受款人帳戶資料表或資料表上不附帳號，因需要花時間查

證，也會影響付款進度。  

⚫ 墊付章如有漏蓋，須電話通知承辦單位前來補章，亦會影響付款進

度。  

  


