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國立臺灣師範大學出納組付款支出作業流程

一、以支票為付款方式：  

 

  

二、 以匯款為付款方式：  

 

三、 以共同供應契約電子支付方式付款：  

 

  
  

  
  

  

依簽收後之支出 

、現金轉帳傳票 

 

  

依傳票附件所 

載之受款人開 

立支票 
  

列印支票及

支票明細

表，主管蓋

印鑑章 

  

用印完通 

知系所及 

廠商領取

支票 

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

依簽收後之支 

出、現金轉帳 

傳票 

 

 
 

依傳票附件所 

載之受款人帳 

戶資料執行匯 

款作業 

  
  

列印匯款 

資料明細 

表、製作 

媒體檔 

 

  

列印支票後，

連同匯款資料 

明細表及媒體

檔交主管核對

及蓋印鑑章 

 

  

將匯款明細表、支 

票及媒體檔交予銀

行或郵局辦理匯款 

 

  

個人及廠商 

可自行上網 

至出納組付 

款查詢系統 

查詢匯款情形 

 

 

  

  

依簽收後之分 

錄轉帳傳票 
  

登入共同供應契約 

電子支付系統，通 

知銀行付款予廠商 

 

  

核對銀 

行帳單 

依分錄轉帳傳票及 

銀行帳單通知主計 

室核付 

 

  

依簽收後之 

支出傳票 

 

  
執行匯款 

作業 

  


